山东胜通集团股份有限公司招聘启事

招聘岗位一：文秘专员 

招聘要求：

①有较好的沟通表达能力和服务意识。

②熟悉行政管理知识及工作流 程、公文写作格式。

③具备较强的文字撰写和语言表达能力。

招聘岗位二：法务专员

招聘要求： 

①通过国家司法考试及具有法务工作经验者优先。

②有较强的风险规范意识和沟通协调表达能力

招聘岗位三：外贸专员

招聘要求：

①通过英语六级考试。

②具有相关工作经验者优

岗位待遇：

①试用期 1-3 个月，工资 2000-3600 元/月；

②转正后工资=岗位工资+绩效工资+工龄工资+采暖补贴+职称工资+其他，3500—8600 元/月；

③缴纳工伤、养老、医疗、失业、生育，社会五险；

④实行 8 小时工作制；

⑤公司免费提供劳保用品、中秋节、春节、生日蛋糕、采暖补贴等福利；

招聘人数：暂无

联系方式：

薛老师  15066062403  张老师
18554696727

详细地址：

山东省东营市垦利区新兴路 377 号
